
Tramitació / Tramitación: Secció de Població. Pl. Santa Eulàlia, 7 (baixos / bajos). 07001 Palma. Tel.: 971 22 59 00   Fax: 971 22 59 59    www.palma.cat   

MODEL NORMALITZAT DE FULL INFORMATIU (21/08/2018)  /  MODELO NORMALIZADO DE  HOJA INFORMATIVA (21/08/2018) 

GUIA INFORMATIVA PER A LA INSCRIPCIÓ AL PADRÓ MUNICIPAL / GUÍA INFORMATIVA PARA LA INSCRIPCIÓN EN EL PADRÓN MUNICIPAL 

INSTRUCCIONS PER EMPLENAR EL FULL / INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA 

APORTAR SEMPRE ORIGINAL I FOTOCÒPIA DE TOTS ELS DOCUMENTS / APORTAR SIEMPRE ORIGINAL I FOTOCOPIA DE TODOS LOS DOCUMENTOS 

 Aquest document es pot emplenar a l’ordinador.
 En cas que s’empleni a mà, escriviu amb ploma o bolígraf i amb lletres majúscules. Indicau clarament
totes les dades que corresponguin a cadascuna de les persones que s’inscriuen al full.

 Si  sol∙licitau  la  inscripció per  trasllat de  residència,  indicau a  la casella corresponent el municipi  i  la
província de procedència. Si procediu de l’estranger, indicau el país i, si s’escau, el consolat espanyol
on estàveu inscrit.

 Si es tracta de la inscripció d’una persona que no ha estat empadronada anteriorment a cap municipi,
indicau a la casella del municipi de procedència: CAP.

 El full emplenat ha de ser firmat per tots els majors d’edat que s’inscriguin.
 Emplenau la casella “Nombre total de persones inscrites en aquest full” per garantir que els espais que
hagin pogut quedar en blanc no s’alteren.

 Si teniu algun dubte, us el resoldran en el moment de presentar el full al vostre ajuntament.
La  presentació  d’aquest  full  emplenat  al  vostre  ajuntament  implica  la  vostra  conformitat  per
actualitzar el Cens electoral en consonància amb les dades del full, d’acord amb la normativa.

 Este documento puede cumplimentarse en el ordenador
 En caso de que se rellene a mano, escriba con pluma o bolígrafo y en letras mayúsculas. Indique con
claridad todos los datos que corresponden a cada una de las personas que se inscriben en la hoja. 

 Si se solicita la inscripción por traslado de residencia, indique en la casilla correspondiente el municipio
y  provincia  de  procedencia.  Si  procede  del  extranjero,  indique  el  país  y,  en  su  caso,  el  Consulado
español donde estaba inscrito.

 Si se trata de la inscripción de una persona que no estuviera empadronada con anterioridad en ningún
municipio indique en la casilla de municipio de procedencia: NINGUNO.

 La hoja cumplimentada deberá ser firmada por todos los mayores de edad que se inscriban.
 Rellene  la casilla “Número total de personas  inscritas en esta hoja”, para garantizar  la  inalterabilidad
de los espacios que hayan podido quedar en blanco.

 Si tiene alguna duda le será resuelta en el momento de presentar la hoja en su Ayuntamiento.
La  presentación  de  esta  hoja  cumplimentada  en  su  Ayuntamiento  implica  su  conformidad  para
actualizar  el  Censo  Electoral  en  consonancia  con  los  datos  reflejados  en  ella,  de  acuerdo  con  la
normativa.

NORMATIVA LEGAL / NORMATIVA LEGAL 

 Llei 4/1996, de 10 de gener, que modifica la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de règim 
local, en relació amb el Padró municipal, i Reial decret 2612/1996, de 20 de desembre, que modifica el
Reglament  de  població  i  demarcació  territorial  de  les  entitats  locals,  aprovat  pel  Reial  Decret
1690/1986, d’11 de juliol.

 El padró és el registre que acredita la residència i el domicili dels veïns del municipi a tots els efectes
administratius.

 Qualsevol persona que resideixi a Espanya està obligada a inscriure’s al padró del municipi on resideix
habitualment. Qui visqui a més d’un municipi s’ha d’inscriure en aquell on resideix durant més temps a 
l’any.

 El/la veí/ïna té dret de conèixer la informació que consta al padró sobre la seva persona i d’exigir‐ne la
rectificació quan sigui errònia o incorrecta.

 Les dades que es facin constar a l’imprès corresponent permetran l’actualització del padró del vostre
municipi.

 La  ley 4/1996, de 10 de enero, por  la que se modifica  la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de  las
Bases de Régimen  Local, en  relación  con el Padrón municipal, el  real Decreto 2612/1996, de 20 de
diciembre,  por  el  que  se  modifica  el  Reglamento  de  Población  y  Demarcación  Territorial  de  las
Entidades Locales aprobado por el Real Decreto 1690/19986, de 11 de julio.

 El Padrón es el registro que acredita la residencia y el domicilio de los vecinos del municipio a todos los
efectos administrativos.

 Toda persona que viva en España está obligada a inscribirse en el Padrón del municipio donde reside 
habitualmente. Quienes vivan en más de un municipio se  inscribirán en el que residan durante más 
tiempo del año.

 El vecino tiene derecho a conocer la información que consta en el Padrón sobre su persona y exigir su
rectificación cuando sea errónea o incorrecta.

 Los datos que se hagan constar en el impreso correspondiente permitirán la actualización del Padrón
de su municipio.
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